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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

(Ushuga spoleczna)

+SWIADCZENIE USLUGI OCHRONY OSOB I MIENIA W SADZIE REJONOWYM
W SWIECIU W ROKU 2019”

Zatwierdzam:

DRyrektor Sa’du ejonowego

05. 12, 208 P et

-------------- Kraysztof Prekarski
podpis i pieczeé

..........................



CZESC I - NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Sad Rejonowy w Swieciu
ul. Sadowa 12
86-100 Swiecie
NIP: 559-11-30-902 REGON: 000321632
Godziny urzedowania: pn.- pt., godz. 07:30 — 15:30

Osoba do kontaktu:

Pani Renata Joppek
Telefon (52) 333 28 03
Faks: (52) 333 28 12

CZESC II - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone w ramach procedury okreslonej przez
Zamawiajacego na podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zaméwient publicznych (t.j. Dz. U z 2018
r. poz. 1986. — zwanej dalej ,ustawa”) i dotyczy ustug spolecznych o warto$ci zamdwienia
ponizej kwoty okre§lonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (tj. ponizej 750.000

euro).
CZESC 111 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest calodobowa ochrona os6b i mienia w Sadzie Rejonowym w
Swieciu, mieszczacym sie przy ul. Sadowej 12 oraz w pomieszczeniu Zespolu Kuratorskiej
Shuzby Sadowej w Swieciu przy ul. Maly Rynek 3 w godzinach urzedowania tj. 78°-15%°.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zamieszczono w Zalgezniku nr 3 do zaproszenia.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspodlnego Slownika Zaméwien (CPV):

Gléwny przedmiot: 79710000-4 Ustugi ochroniarskie

CZESC IV - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA, GWARANCJA I WARUNKI
PEATNOSCI

1. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 T.
2. Zaplata wynagrodzenia nastapi na rachunek wykonawcy zgodnie z postanowieniami wzoru

umowy, stanowigcego Zalacznik nr 4 do ogloszenia.



CZESCV - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawey, ktorzy:

1)

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust 5 pkt. 1
ustawy.

2. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

1)

2)

ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia,

ponosza solidarng odpowiedzialnoéé za wykonanie umowy.

CZESC VI - WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, WYMAGANYCH W
POSTEPOWANIU
1. Wykaz oSwiadczenh i dokumentéw, kiére wykonawca musi zlozyé wraz z

oferta:

1)

2)

3)

4)

aktualne na dzief skladania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym w Zalgczniku nr
2 do ogloszenia. Informacje zawarte w o$wiadezeniu stanowig wstepne potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.

(Dokument nalezy zlozy¢ w oryginale)

wazng koncesj¢ Ministra Spraw Wewnetrznych na prowadzenie dzialalnoéci
gospodarczej w zakresie ochrony osob i mienia ( w rozumieniu ustawy o ochronie oséb i
mienia z dnia 22 sierpnia 1997r. Dz. U. Nr 145, poz. 1221 z 2005r. z p6Zn. zmianami).
(Dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnoé¢é z oryginalem
przez wykonawce)

pelnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sklada w imieniu
Wykonawey pelnomocnik. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamoéwienie
zobowiazani s3 zalgczyé do oferty pelnomocnictwo do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu
1zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

(Dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie za zgodnoéé
z oryginalem)

odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéei
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

(Dokument nalezy zlozyé w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$é z oryginaltem

przez wykonawce)



CZESC VII - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

CZESC VIII - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moie przedluzy¢ termin

zwigzania oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na

przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

CZESC IX - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

=

Oferte stanowi wypelniony druk Formularza oferty zalacznik nr 1 do ogloszenia

Wraz z oferta nalezy zlozy¢ dokumenty i owiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1 czgsci VI
ogloszenia oraz pelnomocnictwa wymagane zapisami ogloszenia.

W przypadku Zalgcznika nr 1 do ogloszenia jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom wykonanie czeéci zaméwienia to jest zobowigzany do wskazania tych
czeéci oraz wskazania firm (nazw) tych podwykonawcéw w miejscu do tego
przeznaczonym (zgodnie z treécia pkt. 9 formularza ofertowego). Brak wskazania,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim zostanie uznany za stwierdzenie samodzielnego
“wykonania zamoéwienia przez wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, trwalg i czytelng techniky, np. na
komputerze. |

W przypadku zalgczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, s
skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wladciwym rejestrze lub pelnomocnik musza zlozy¢ podpisy na
formularzach, oéwiadczeniach i zalacznikach w miejscach do tego przeznaczonych.
Upowaznienie do dzialania i wykonywania czynno$ci w postepowaniu w imieniu i na rzecz
wykonawcy, w tym do podpisania oferty nalezy dolaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono
z treéci oferty.

W przypadku, gdy wykonawce lub wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie reprezentuje

pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyé pelnomocnictwo podpisane przez osoby



10.

11.

12,

13.

14.

15.

uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Tre$é pelnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych pelnomocnik jest upowazniony (zakres
umocowania). Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢é woryginale lub kopii pos$wiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem.

Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami
oraz zaparafowana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub
pelnomocnika.

Wszelkie zmiany i korekty winny byé podpisane przez osoby podpisujace oferte.
Dokumenty przedstawione w formie kserokopii musza byé¢ opatrzone Klauzulg: ,za
zgodnos¢ z oryginalem” i podpisem os6b uprawnionych do reprezentacji wykonawey lub
pelnomocnika, na kazdej stronie kopii lub na jednej ze stron wraz z informacja o liczbie
po$wiadczanych stron.

Pos$wiadczenia za zgodno$é z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Wszystkie strony oferty nalezy polaczyé w sposéb zabezpieczajacy oferte przed
zdekompletowaniem.

Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem zlozeniem oferty.

Oferte nalezy umie$ci¢ w kopercie oznaczonej w sposéb nastepujacy:

~SAD REJONOWY W SWIECIU - OFERTA NA ,SWIADCZENIE USEUGI OCHRONY
OSOB I MIENIA W SADZIE REJONOWYM W SWIECIU W ROKU 201 9

Nie otwieraé przed 14.12.2018 r. godz. 11:00

Koperta winna by¢ zapieczetowana w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnoéci jej tresei
oraz zabezpieczajacy nienaruszalnoéé do terminu otwarcia ofert.

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nalezy umieéci¢ w oddzielnej kopercie z dopiskiem: »Tajemnica
przedsigbiorstwa”. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawea, nie
poZniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.



CZESC X - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

=

Oferte nalezy zlozyé w sekretariacie Prezesa Sagdu Rejonowego w Swieciu przy ul. Sadowej
12, w pokoju nr 29, w nieprzekraczalnym terminie do 14.12.2018 r. do godziny 10:00
Oferty zlozone po terminie zostana niezwlocznie zwrécone.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona ofert¢ pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub o wycofaniu oferty
przed terminem skladania ofert okre$lonym w pkt. 2 niniejszej czgéci. Powiadomienie
powinno byé opieczetowane i dostarczone w zamknietej kopercie opisanej zgodnie
z zapisem pkt. 13 Czeéci IX ogloszenia i oznaczonej dodatkowo napisem ,Zmiana” lub
~Wycofanie”.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w budynku Sadu Rejonowego w Swieciu
w Oddziale Administracyjnym w pokoju nr 29, w dniu 14.12.2018 r. 0 godz. 11:00
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpoérednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia kopert z ofertami zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkow platnos$ci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej

http://swiecie.sr.gov.pl/ informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnodci

zawartych w ofertach.

CZESC XI - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

I.

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacja
przedmiotu zamoéwienia opisanego w zalaczniku nr 1 do zaproszenia — Szczegdélowy Opis
Przedmiotu Zaméwienia, w zalgczniku nr 4 do zaproszenia — Regulamin sluzby
1 obowiqzkéw oraz postanowieniach umowy wraz z uwzglqdhieniem podatku VAT.

Cena przyjeta w ofercie moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cene za wykonanie przedmiotu zamoOwienia nalezy przedstawi¢ zgodnie z zapisami
formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do zaproszenia z dokladnoscia do

dwéch miejsc po przecinku.



4. Rozliczenie zaméwienia nastepowaé bedzie w okresach miesiecznych.
5. W kalkulacji ceny oferty nalezy uwzglednié w szczeg6lnosci:
. ilo§¢ pracownikéw przewidywanych do realizacji zaméwienia;
. wymagane godziny realizacji uslugi bedacej przedmiotem niniejszego
zamowienia;
. zakres i czestotliwo$¢ czynnosci;
. koszty materialéw przewidzianych do realizacji zaméwienia;
. stan faktyczny oraz warunki lokalne wykonania ustug
o pozostale warunki przedstawione w Szczegélowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia, Regulaminie shuzby i obowiqzkéw oraz wzorze umowy.
Cena oferty musi uwzgledniaé wszelkie elementy skladajace sie na realizacje uslug
bedacych przedmiotem niniejszego postepowania oraz wykonanie wszystkich czynnoéci
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty jest niezmienna przez caly okres obowigzywania umowy.

CZESC XII - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Wybdr oferty najkorzystniejszej w kazdej z cze$ci zamodwienia nastgpi na podstawie
nastepujacych kryteriéw oceny ofert:
cena — 100%
2. Oferty nieodrzucone, beda oceniane wedtug ww. kryteriéw, w nastepujacy sposéb:
1) Kryterium cena (C) — 100%: Oferta z najnizsza ceng brutto w kazdej z czeSci otrzyma
maksymalng liczbe punktéw tj. 100 punktéw, a pozostalym ofertom przypisana

zostanie odpowiednio liczba punktéw zgodnie ze wzorem:

C min

C= X 100% x 100
C ofer.

gdzie:
C - warto$¢ punktowa badanej oferty za kryterium cena,
C min - oferowana najnizsza cena spoéréd badanych ofert,

C ofer. - cena oferty badane;j.



3. Zamawiajacy w kazdej z cze$ci zamoéwienia dokona oceny zlozonych ofert zgodnie
z wymaganiami ogloszenia o zamdwieniu.

4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Zamawiajacy przyzna zamoOwienie wykonawcy, ktéry spelni warunki udzialu

w postepowaniu, a jego oferta bedzie przedstawiala najnizszg cene.

CZESC XIII - INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1) Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu po wyborze a przed zawarciem umowy w kazdej
z czeSci zamowienia:
a) kserokopie dowodu osobistego do wgladu (po zatrudnieniu)
b) imienng liste pracownikéw wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamoéwienia
c¢) informacje z Krajowego Rejestru Karnego (nie starsze niz 6 miesigcy)
d) oéwiadczenie pracownika o braku postepowar karnych toczacych sie przeciwko

jego osobie
CZESC XIV - INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie ofert przez potencjalnych wykonawcéw. Oferta zlozona po
uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie.

2) Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert dokona¢ zmiany tredci
ogloszenia lub zmiany innych dokumentéw stanowiacych zalgczniki do ogloszenia.
Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, na
ktérej zamieszezono ogloszenie.

3) W toku badania i oceny zlozonych ofert zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen,
dokumentéw, pelnomocnictw albo zlozyli dokumenty, oéwiadczenia, zawierajace bledy lub
zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosei uzupelniania

dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w formie faksu lub w formie elektroniczne;j.



4) Zamawiajacy moze zada¢ od wykonaweéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych treéci
zlozonych przez nich ofert, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omylek
pisarskich i rachunkowych w zlozonych ofertach oraz innych omylek polegajacych na
niezgodno$ci oferty z trescig ogloszenia o zaméwieniu, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty — informujac o tym wykonawee, ktérego oferta zostata poprawiona.

5) Jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne cze$ci skladowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez
zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny
(odpowiednie zastosowanie znajdg przepisy art. 9o ust. 1, 1a, 2 i 3 ustawy Pzp).

6) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia, oéwiadezenia, wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem
zamawiajacego w jednej z form: pisemnie lub faksem. Swoboda wyboru formy nie dotyczy
oferty i umowy (ktére wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci) oraz
dokumentéw skladanych wraz z ofertg (takze uzupelnianych na wezwanie zamawiajacego).

7) Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

8) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

9) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjaénienie tresci ogloszenia o
zaméwieniu. Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania jesli wniosek
wplynal pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

10) Tre$¢ zapytan wraz z wyjaénieniami zamawiajacy opublikuje na swojej stronie

internetowej bez ujawniania Zrédla zapytania.

11)  Wszelkg korespondencje w postepowaniu nalezy skladaé na nastepujacy adres:

Sad Rejonowy w Swieciu
ul. Sadowa 12
86-100iecie

12) Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali braku podstaw do wykluczenia, z zastrzezeniem wyczerpania
procedury opisanej w pkt. 3 i 4 powyzej.

2) ktorzy wykonywali bezposrednio czynnoéci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi

w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udzial tych Wykonawcéw w postepowaniu



nie utrudni uczciwej konkurencji. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.
14) Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawecy, jezeli:

1) jej treéé nie odpowiada tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze tresci zalacznikow do
ogloszenia, jezeli zostaly przewidziane (w szczegélnoéci treéci opisu przedmiotu
zamobwienia);

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny (dotyczy to w szczegdlnoéci przyjecia blednej stawki
podatku od towaréw i ustug);

4) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnoéci oferty z treécia ogloszenia
o zaméwieniu, niepowodujacej istotnych zmian w tredci oferty;

5) jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

7) Wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

15) Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny
ofert okre$lonych w ogloszeniu o zamoéwieniu.
16) Wszyscy Wykonawcey, ktorzy zlozyli oferty, zostang niezwlocznie zawiadomieni w jednej

z form, o ktérych mowa w pkt. 6 o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
(jezeli jest miejscem wykonywania dzialalno$ci Wykonawcy), uzasadnienia jej wyboru
oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i adreséw
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i lacznej punktacji),

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone (z podaniem uzasadnienia),

3) Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postepowania (z podaniem uzasadnienia),

4) o ewentualnym uniewaznieniu postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieéci informacje,
o ktérej mowa w ppkt powyzej na swojej stronie internetowe;.
17) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia chyba, Ze

zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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3) postgpowanie obarczone jest wada niemozliwa do usuniecia, powodujaca sytuacje,
w ktérej niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie moina bylo
weze$niej przewidziec.

18) W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o§wiadezen lub dokumentéw,

o ktérych mowa w pkt. 1.4) czesci VI ogloszenia o zaméwieniu w formie elektronicznej

pod okre$lonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz danych,
zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym sg sporzadzone w jezyku obcym wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia ich tlumaczenia na jezyk polski.

19) Wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajacego w trakeie trwania postepowania
0 czynnoSci zamawiajacego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukeji,
zasadami opisanymi w art. 138 o ustawy Pzp czy innymi przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji
zamawiajacy powtarza czynno$é albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac
o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany dla tej czynnosci. Na czynnoéci podjete
w niniejszym postgpowaniu nie przysluguje odwolanie w rozumieniu przepiséw
rozdzialu VI ustawy Pzp.

20)Z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza w danej czedci
zamowienia, zostanie zawarta oddzielna umowa na warunkach podanych we wzorze
umowy stanowigcym zalgcznik nr 5 do ogloszenia oraz w ofercie przedstawionej przez
Wykonawce.

21) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoérdéd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przeslanki do
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa pkt. 17 powyzej.

22) Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktéorym zawarl umowe w sprawie zaméwienia publicznego. W razie
nieudzielenia zaméwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

23)Zamoéwienie  zostanie zrealizowane zgodnie z prawem  obowigzujgcym

w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem
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o udzielanym zaméwieniu, bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegélnych powszechnie obowigzujacego

prawa.

CZESC XV — INFORMACJE DOTYCZACE RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

Z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Swieciu
ul. Sadowa 12 86-100 Swiecie tel. 52) 333 28 03
inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Swieciu jest -

Grzegorz Dziadkowiec- iod@swiecie.sr.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, znak sprawy F-3112-35/18
,SWIADCZENIE USLUGI SPRZATANIA W SADZIE REJONOWYM W SWIECIU W
ROKU 2019”
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreélonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;
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b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych **;

c¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **¥%;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawga prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO.

CZESC XVI - ZALACZNIKI

1) Formularz oferty — zalacznik nr 1do ogloszenia

2) Os$wiadczenie potwierdzajace niepodleganie wykluczeniu z udzialu w postepowaniu -
zalgeznik nr 2 do ogloszenia.

3) Opis przedmiotu zaméwienia — zalacznik nr 3 do ogloszenia.

4)  Wzér umowy - zalacznik nr 4 do ogloszenia

5) Regulamin pelnienia shuzby ochrony — zalacznik nr 4 do ogloszenia.
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Zalacznik nr 1 do zaproszenia

.....................................
.....................................

.....................................

tel./fax
Sad Rejonowy w Swieciu
ul. Sadowa 12
86-100 Swiecie
FORMULARZ OFERTOWY

W nawiazaniu do zaproszenia do zlozenia oferty w postgpowaniu pn. Swiadczenie ustugi

ochrony o0séb i mienia w Sqdzie Rejonowym w Swieciu w roku 2019, oferujemy:

1. Wykonanie zamé6wienia za cene:

Ca}odoboWa ochrona
0s6b i mienia w Sadzie
Rejonowym w Swieciu ul. 8760
Sadowa 12 - posterunek 2

osobowy

8 godzinna ochrona oséb
i mienia w Sadzie
Rejonowym w Swieciu ul. 2008

Maly Rynek 3 -

posterunek 1 osobowy

Razem

Usluga bedzie rozliczana na podstawie faktycznie przepracowanych godzin.

Warto$é¢ calkowitej ceny netto za ustuge nalezy obliczyé wg. nastepujacego wzoru:
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“cena za jedna roboczogodzine (rh) netto” x “szacowana liczba godzin w okresie realizacji

ushugi” = “warto$é netto”

N ook

10.

Wykonanie zaméwienia od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019r.

Wykonanie zaméwienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami Zamawiajacego opisanymi
w zaproszeniu, zalgczniku nr 1 do zaproszenia — Szczegélowy Opis Przedmiotu Zaméwienia,
zalaczniku nr 4 do zaproszenia — Regulamin stuzby i obowiqzkéw oraz we wzorze umowy -
zalacznik nr 3 do zaproszenia.

Cena zawiera wszelkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Akceptujemy warunki platnoéci okreslone przez zamawiajacego we wzorze umowy.
Akceptujemy wzér umowy, stanowigcy zalacznik nr 3 do zaproszenia.

Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). ) wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Wraz z oferta skladamy wazng koncesje Ministra Spraw Wewnetrznych na prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej w zakresie ochrony os6b i mienia ( w rozumieniu ustawy
o ochronie 0s6b i mienia z dnia 22 sierpnia 1997r. Dz. U. Nr 145, poz. 1221 z 20057. z pdzn.
zmianami).

Przed podpisaniem umowy zobowigzujemy si¢ do podpisania Regulaminu shuzby
1 obowiqzkéw, stanowigcego zalgcznik nr 4 do zaproszenia.

Wykonanie nastgpujacych czeéci zamdéwienia zamierzamy powierzyé podwykonawcom. Brak

wypelnienia ponizszej tabeli oznaczaé bedzie samodzielne wykonanie zaméwienia.

Lp. |Czes¢ zamoéwienia, ktéra wykonawca | Firma (nazwa) podwykonawcy
zamierza powierzy¢é do realizacji przez

podwykonawce

...........................................

Podpis i pieczeé Wykonawcy
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Zalacznik nr 2 do ogloszenia

Nazwa Wykonawcy

2000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000EREET0lIREsRIIINIRIRTIREREOD0N0INsosssdtss
50000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000R0IE000I0000RITIIN0EROIRDERR00OCGINY

AQTES teieeeererecesescssssscessscsossssssssesssasasesssssasssssrasessenssssesssssssssnssssssssassesssesesssesssessre

%(ks‘idadane na podstawu\a* art. 25a ust. 1 quawj; z dnia 29 sfﬁ:zméi 2004 .

Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawq)

Dotyczy postepowania na $wiadczenie ustug spolecznych pn:

,2Swiadczenie uslugi ochrony oséb i mienia w sadzie rejonowym w

Swieciu w roku 2019”

' Na potrzeby przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o$wiadczam,

co nastepuje:

Os$wiadezam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust 5 pkt. 1 ustawy.

.......................................................................

Data, podpis i pieczeé przedstawiciela Wykonawcy
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Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy (podaé majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednoczesnie oéwiadczam, 7e w zwiazku z ww.

okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

...............................................................................................................................
................................................................................................................................................................

..................................................................................................

(nalezy podaé peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

..............................................................................

Oswiadczam, ze wszystkie infdrmacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

.......................................................................

Data, podpis i piecze¢ przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest calodobowa ochrona oséb i mienia w Sadzie Rejonowym w
Swieciu, mieszczacym sie przy:
1. ul. Sadowej 12
Ushuga bedzie wykonywana 7 dni w tygodniu, 24 godziny w ciggu doby, w ramach
dwuosobowego stanowiska bezpoéredniej ochrony fizycznej.
2. ul. Maly Rynek 3
Ushuga bedzie wykonywana 5 dni w tygodniu, 8 godziny w ciagu doby (73°-153°), w ramach
jednoosobowego stanowiska bezposredniej ochrony fizyczne;j.
Zakres, wymagania wobec firmy oraz wymagania wobec pracownikow opisane zastaly

ponizej.

2.1. Usluga ochrony osé6b i mienia

Wykonawca winien $wiadezy¢ usluge zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 36 ust. 1 pkt 1-4
ustawy o ochronie oséb i mienia, poprzez podejmowanie dziatan zapobiegajacych
w chronionych budynkach uzytkowych przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu,
winien przeciwdzialaé powstawaniu szkéd oraz nie dopuszcza¢é do wstepu o0s6b
nieuprawnionych na teren chroniony oraz zgodnie z przepisem wydanym na podstawie art.
36 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego (rozporzadzenie z dnia 18 listopada 1998r.
w sprawie szczegdlowego trybu dzialafd pracownikéw ochrony podejmowanych wobec 0s6b

znajdujgcych sie w granicach chronionych obiektéw i obszaréw — Dz. U. z 1998r. Nr 144, poz.

933).

Zakres zamoOwienia obejmuje miedzy innymi:

e ochrone przed zaborem lub uszkodzeniem wyposazenia obiektu oraz dokumentow
bedacych wlasno$cig Zamawiajacego

e zabezpieczanie porzadku i bezpieczenstwa na terenie obiektu Zamawiajacego

e kontrole ruchu osobowego oraz niedopuszczenie do wejScia na teren Sadu osobom
nieuprawnionym, nietrzezZwym pod wplywem wszelkich $rodkéw odurzajacych
posiadajacym przedmioty niebezpieczne i niedozwolone do wniesienia

e niedopuszczanie do wnoszenia na teren obiektu sadowego alkoholu oraz przedmiotow
zagrazajacych zyciu i zdrowiu oséb a takze i mienia
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patrolowanie ciggéw komunikacyjnych, skrzynek hydrantowych i rozdzielnic pradu,
wnek a takze sanitariatéw uzytku publicznego pod katem czy nie pozostawiono w nich
przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia oséb oraz mienia
sprawdzanie obiektu i pomieszczen pod wzgledem bezpieczefistwa pozarowego
i ogdlnego

reagowanie na zagrozenia, alarmy pozarowe, zaklécanie porzadku, powiadamiane
odpowiednich stuzb ratunkowych.

reagowanie na zglaszane przypadki przebywania oséb nieuprawnionych w
poszczegdlnych strefach obiektu;

kontrolowanie wszystkich pracownikéw Zamawiajacego wchodzacych i wychodzacych
do i z obiektu poza godzinami pracy Sadu

niedopuszczanie do zaklécania porzadku na terenie obiektu oraz wspéldzialanie
z innymi shuzbami w przywracaniu naruszonego porzadku

kontrolowanie legalnoéci wjazdu pracownikéw Sadu i innych os6b na teren sadu
Rejonowego pojazdem prywatnym i innym

informowanie wlasciwych os6b w Sadzie o naruszeniu przez uzytkownikéw zasad
parkowania

dbaloé¢ o droznosé przejazdowa parkingu na wypadek zagrozenia pozarowego
1 potrzeb ewakuacji

stale monitorowanie iloéci wolnych miejsc parkingowych w celu niedopuszczenia
do wjazdu na teren parkingu nadmiernej iloéci pojazdéw

pilnowanie porzadku przed wjazdem na teren parkingu w celu zapobiezenia
przypadkom zastawienia wjazdu przez pojazdy

otwieranie i zamykanie bramy wjazdowej Sadu Rejonowego

informowanie interesantéw o drodze do sal rozpraw oraz innych gabinetéw
i pomieszczeth w obiekcie.

sprawdzenie stanu technicznego obiektu po zakoriczeniu pracy przez wydzialy
i oddzialy oraz stanu zamkniecia drzwi i okien w sposéb uniemozliwiajacy
przedostanie si¢ 0s6b postronnych i nieuprawnionych, zapalanie i gaszenie $wiatel
nocnych.

w przypadku stwierdzenia, iz w pomieszczeniach budynkéw sadu okno/okna jest/ sa
otwarte lub wlaczone s3 $wiatla, osoba pehiaca ochrone wchodzi do pomieszezenia
i zamyka okno/okna i/lub wylacza $wiatla, po czym z zaistnialego zdarzenia sporzadza

notatke stuzbowsa oraz wpisuje powyzsze w ksiazce raportéw i wydarzen;
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e realizacja zadan i polecef biezacych wydawanych przez uprawnionego pracownika
zamawiajacego, w tym dotyczacych realizacja czynno$ci zwigzanych np.
z zabezpieczeniem obiektu w trakcie rozpraw.

e niezwloczne zawiadomienia Policji i Dyrektora Sadu, a pod nieobecnoéé Dyrektora
Sadu osobe zastepujaca Dyrektora Sadu o zdarzeniach noszacych znamiona
przestepstwa lub wykroczenia;

e zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, ktére maja wplyw na stan
bezpieczenhstwa ochranianych budynkéw uzytkowych w okresie trwania umowy oraz

po jej rozwigzaniu;

3. ISTOTNE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO
3.1. WYMAGANIA W ZAKRESIE USLUGI OCHRONY OSOB I MIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania wlasnego zmotoryzowanego patrolu
interwencyjnego, ktéry zapewnieni gotowosci do podjecia dzialafi w czasie 10 minut od
zgloszenia w porze nocnej oraz 15 minut od zgloszenia w porze dziennej.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania waznej koncesji Ministra Spraw Wewnetrznych
na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie ochrony os6b i mienia ( w rozumieniu
ustawy o ochronie 0séb i mienia z dnia 22 sierpnia 1997r. Dz. U. Nr 145, poz. 1221 z 2005T. Z

poZn. zmianami). Koncesje nalezy zlozy¢ razem z oferta.
WYMAGANIA WOBEC PRACOWNIKOW OCHRONY

e Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy podpisany
i datowany wykaz pracownikbw ochrony z danymi osobowymi, adresem
zamieszkania;

e Zatrudnieni przez Wykonawce pracownicy muszga by¢ zdolni do wykonywania
powierzonych im obowigzkéw. Pracownicy Wykonawcy przewidziani do wykonania
ushugi z orzeczonym stopniem niepelnosprawno$ci moga byé¢ traktowani jako zdolni
do wykonywania powierzonych im obowiazkéw, je§li zakres powierzonych
obowigzkéw oraz stanowisko pracy bedzie uwzglednialo psychofizyczne mozliwosci
danej osoby oraz bedzie zgodne z orzeczeniem wydanym na mocy przepiséw ustawy
z 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepelnosprawnych (Dz.U. Nr 123, poz. 776 ze zm.) oraz ustawy z 30 grudnia 1998r.
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o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.jedn. Dz. U. z 2004r.
Nr 39, poz. 353 ze zm.).

Pracownicy ochrony musza byé wyposazeni w czytelny identyfikator zawierajacy:
zdjecie, imie i nazwisko, nazwe firmy oraz funkcje lub stanowisko.

Pracownicy ochrony winni byé tez wyposazeni w telefon komérkowy, umozliwiajacy
realizacj¢ polaczen wychodzacych w celu powiadomienia Zamawiajacego
i odpowiednich stuzb porzadkowych o sytuacjach zagrozenia

Pracownicy muszg posiada¢ jednolite umundurowanie.

Pracownicy nie moga by¢ karani za popelnienie przestepstwa przeciwko zyciu,
zdrowiu i mieniu, ochronie informacji i niedopelieniu obowigzkéw pracowniczych.
Pracownik ochrony winien charakteryzowa¢ sie dobrg prezencjs, schludnym
wygladem, wysoka kultura osobistg.

Pracownik winien zna¢ obowiazujace przepisy dotyczace ochrony oséb i mienia,
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciw pozarowej oraz informacji

niejawnych i innych tajemnic prawnie chronionych.
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Zalacznik nr 4 do zaproszenia
Wzo6r umowy

Umowa zawarta w dniu .............. pomiedzy Zamawiajacym:
Sadem Rejonowym majacym siedzibe w Swieciu przy ul. Sadowej 12, zwanym dalej w tekécie
»~Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Krzysztofa Piekarskiego — Dyrektora Sadu Rejonowego

a Wykonawca:

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru wykonawcy dokonanym zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamoéwien publicznych (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych Dz.U.

z 2018 r. poz. 1986).

§1
Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustugi ochrony oséb i mienia w Sadzie
Rejonowym w Swieciu w sposob opisany w Szczegélowym opisie przedmiotu zaméwienia
stanowiacym integralng cze$¢ umowy.

2. Usluga $wiadczona przy ul. Sadowej 12 bedzie wykonywana 7 dni w tygodniu, 24 godziny
w ciggu doby, w ramach dwuosobowego stanowiska bezposredniej ochrony fizycznej.

3. Usluga $wiadczona przy ul. Maly Rynek 3 bedzie wykonywana 5 dni w tygodniu, 8 godziny
w ciggu doby (730-1530), w ramach jednoosobowego stanowiska bezposredniej ochrony
fizycznej.

4. Ustuga ochrony bedzie wykonywana zgodnie z Regulaminem stuzby i obowiqzkéw
podpisanym z Wykonawea przed podpisaniem umowy.

5. Do porozumiewania si¢ z Wykonawcg i pracownikami w sprawach dotyczacych
wykonywania Uslugi, w tym kontroli jakosci ich wykonywania upowazniona jest Pan/Pani

6. Wykonawca upowaznia Pana/Panig ...........c.coeevrenee..... , zwanego dalej ,,Przedstawicielem
Wykonawcy” , do porozumiewania si¢ z osoba wskazang w ust. 5 i czyni odpowiedzialnym

za realizacje Umowy w zakresie organizacyjno - technicznym.
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7. Osoba wskazana w ust. 5 moze wydawaé pracownikom dyspozycje w formie pisemnej lub
ustnej z pominigciem Wykonawcy. Dyspozycje te beda wykonywane w przypadku, gdy
beda objete zakresem Umowy i nie beda kolidowaly z przepisami prawa oraz nie beda

ujemnie wplywaly na stan bezpieczeristwa chronionego Obiektu.

§2
Termin wykonania

Uslugi $wiadczone bedg przez okres 12 miesigcy, tj. od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019

r.
§3
Wynagrodzenie
1. Strony ustalaja, Ze calkowita warto$é umowy wynosi ................. zl brutto (stownie :

..................... i 00/100 zlotych), w tym ..... % podatku VAT.

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za Usluge ochrony Obiektu wynagrodzenie miesieczne
wynikajace z pomnozenia jednej roboczogodziny pracownika ochrony
WYNOSZ3cej .......... brutto (slownie: ................... .. /100) zawierajacej ..... % podatek od
towaréw i ustug VAT, przez liczbe faktycznie przepracowanych roboczogodzin w danym
miesigcu wykonywania Ustugi.

3. Warto$¢ roboczogodziny nie ulegnie zmianie przez caly okres obowigzywania Umowy,
z zastrzezeniem, ze w przypadku ustawowego zmniejszenia podstawowej stawki podatku
od towaréw i ustug (VAT) w okresie obowiazywania Umowy, Wykonawca zastosuje do
rozliczenia nizsza stawke tego podatku.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 bedzie platne przez Zamawiajacego przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidlowo
wystawionej przez Wykonaweg faktury VAT na koniec kalendarzowego miesigca, w ktérym
wykonano Ushugi.

5. Jako date zaplaty Strony ustalaja dziefi, w ktérym Zamawiajacy wydat swojemu
bankowi polecenie przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawey
wskazany na fakturze VAT.

6. Wykonawca ma obowigzek dolaczyé miesieczne zestawienie przepracowanych godzin
przez pracownikéw $wiadezacych ustuge ochrony, bedace podstawa wystawienia faktury
VAT.

§4
Odpowiedzialnosé
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1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnoéé materialng za szkody wyrzadzone przez osoby
wykonujace Uslugi, w szczegélnoéci z tytulu niewykonania lub nienalezytego ich
wykonania, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoéci.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
w posiadanie ktorych wszedt podczas realizacji Umowy zwigzanych z ochrona mienia
Zamawiajacego (np. rozkladu pomieszczen, systeméw zabezpieczen, majatku bedacego
w posiadaniu Zamawiajacego) jak réwniez bezposrednio z nig niezwigzanych.

3. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone na terenie objetym ochrong, wynikle
migdzy innymi z dewastacji, kradziezy, kradziezy z wlamaniem powstale w okresie
realizacji Umowy.

4. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego lub w mieniu oddanym do
dyspozycji Zamawiajgcego, obowiazek odszkodowawczy spoczywa na Wykonawcy
i obejmuje zakres naprawienia szkody w pelnej wysokosci jezeli szkoda jest nastepstwem
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11 2.

5.Wykonawca przed podpisaniem umowy przedklada kserokopie polisy ubezpieczeniowej od
calkowitej odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoéci, za szkody
mogace powstaé w trakcie realizacji Umowy.

6. Wykonawca zapewnia, pod sankcjg naruszenia postanowiefi Umowy w sposéb razacy,
w okresie nie krétszym niz do 31 grudnia 2018 r. ciagloé¢é umowy ubezpieczenia, o ktorej

mowa w ust. 5.

§5
Zmiany umowy
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zmian w zawartej umowie w szczegdlnosci dotyczace:

a) zmiany os6b wskazanych do realizacji zaméwienia w przypadku dlugotrwalej
choroby, $mierci lub zaprzestania stosunku pracy na inng o réwnorzednych
uprawnieniach.

b) zmiany wynagrodzenia wykonawcy w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku
VAT.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6
Odstgpienia
1. W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
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okolicznoéciach. W takim przypadku Wykonawea moze zadaé¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci Umowy.
2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca w sposdb razacy narusza postanowienia Umowy.
3. Odstapienie od Umowy albo jej wypowiedzenie moze nastapié¢ jedynie w formie pisemnej,
pod rygorem niewazno$ci.
4. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia
jakichkolwiek konsekwencji finansowych w przypadku:
a) utraty przez wykonawce konces;ji
b) gdy Wykonawca, bez zgody Zamawiajacego i/lub niezgodnie z postanowieniami
Szczegolowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia powierzy wykonywanie zobowigzan
wynikajacych z Umowy osobom trzecim,

c¢) razacego zaniedbywania obowigzkéw przez Wykonawce,

§7
Kary umowne
1. W przypadku odstapienia od realizacji przedmiotu zaméwienia z winy Wykonawcy
Zamawiajacy naliczy kar¢ w wysokoéci 10 % lacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 3 ust.1.
2. Wykonawca zobowiazuje sie zaplaci¢ Zamawiajacemu kary umowne w wysokoéci:
100,00 zl (slownie: sto zlotych) - w przypadku nienalezytego wykonania Umowy
w danym dniu, stwierdzonego protokolarnie przez Strony Umowy,
3. Zaplaty kary umownej okreslonej w ust. 2, dokonuje sie poprzez potracenie
z wynagrodzenia umownego, co nastepuje po pisemnym oéwiadezeniu o potraceniu przed
jego dokonaniem.
4. Postanowienia ust. 2 nie wylaczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia od
Wykonawcy odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogélnych, jezeli wartoéé

powstalej szkody przekroczy wysoko$¢ kar umownych.

§8
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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4)

5)

6)

7)

8)

3)

4)

Wykonywanie doraznych poleceni porzadkowych kierownictwa Sadu i przewodniczacych
wydzialéw sadowych nie kolidujacych z uprawnieniami, majacych na celu wzmocnienie
bezpieczenstwa os6b i powagi ochranianych urzedéw.

Kontrola ruchu osobowego oraz niedopuszczenie do wejScia na teren Sagdu osobom
nieuprawnionym, nietrzeZwym pod wplywem wszelkich srodkéw odurzajacych,
posiadajacym przy sobie przedmioty niedozwolone do wniesienia. Niedopuszczenie do
wnhiesienia na teren chronionych obiektéw i jego pomieszczen: broni, amunicji,
materialow wybuchowych, Srodkéw promieniotwérezych i innych oraz niebezpiecznych
narzedzi i przedmiotéw (noze, kije, kasety itp.) przez osoby wchodzgce nie wykonujace
czynnosci stuzbowych na terenie sadu.

Prowadzenie stalej obserwacji zewnetrznej i wewnetrznej obiektéw oraz zachowania os6b
w celu wyprzedzajacego przeciwdzialania ewentualnym zagrozeniom.

Wykonanie na  zlecenie pelnomocnika ochrony i kierownika Kkancelarii tajnej
zadan zwianych z ochrong fizyczng pracownika przenoszacego dokumenty niejawne oraz
ochrona fizyczna przed pomieszczeniem, w ktérym przetwarzane beda informacje
niejawne ( dotyczy to gtéwnie sal rozpraw w ktérych wytwarzane sa dokumenty niejawne
lub osoby skladaja zeznania zawierajace informacje niejawne, w ktérych wytwarzane sg
dokumenty niejawne.

Wspoldzialanie z policjg i innymi stluzbami oraz wyznaczonymi pracownikami sagdu w
zakresie ochrony i zabezpieczenia rozpraw o zwiekszonym stopniu ryzyka oraz
zapewnienia bezpieczefistwa w sadzie podczas konwojowania niebezpiecznych

przestepcow.

2. Podstawowe obowiazki pracownikdéw ochrony.

Ustalanie oséb usilujagcych wnie§¢ na teren sadu przedmioty zabronione oraz
niedopuszczanie do ich wejécia.

Udzielanie pomocy pracownikom sadu w przypadku zaklécania porzadku lub toku
rozprawy przez strony postepowania sgdowego oraz inne osoby.

Kontrolowanie = uprawnien oséb nie bedacych pracownikami do przebywania
w sadzie na podstawie okazanego wezwania i dowodu tozsamoséci albo po sprawdzeniu
oraz potwierdzeniu deklarowanego celu przybycia.

Powiadamianie = kierownikéw  wlasciwych ~ komérek  organizacyjnych  sadu
o przybyciu os6b posiadajgcych albo nie posiadajacych wezwania, bedacych
w stanie nietrzeZwym lub pod wplywem podobnie dzialajacego $rodka, posiadajacych

przy sobie bron albo inne niebezpieczne narzedzia i przedmioty.
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Niezwloczne zawiadamianie kierownika nadzoru zleceniobiorcy i osoby odpowiedzialnej
zleceniodawcy o zaistnieniu niebezpiecznego zdarzenia na terenie chronionego obiektu i
sposobie jego zalatwienia.

Sprawdzenie przed objeciem stuzby ochronnej, w czasie jej trwania i po jej zakonczeniu
drég komunikacyjnych, wejéé na poddasze i do piwnic, sanitariatéw, tablic rozdzielezych
pradu, rozmieszczenia gaénic oraz ich oznakowania, wnek wywietrznikéw i podejéé do
chronionych budynkéw, w celu ujawnienia pakunkéw i niebezpiecznych paczek oraz
przedmiotéw pozostawionych lub celowo podlozonych przez ,NN” osoby oraz
sprawdzanie obiektu i pomieszczenn pod wzgledem bezpieczefistwa pozarowego i
ogoblnego.

Sprawdzenie w systemie monitoringu i patrolowania stanu bezpieczenstwa woké}
chronionych budynkéw oraz otwieranie i zamykanie drzwi, bram o ustalonych
godzinach.

Systematyczne patrolowanie w godzinach funkcjonowania sadu poszczegblnych ciggéow
komunikacyjnych w celu eliminowania niewlaéciwych zachowan oséb przebywajacych w
budynku sagdowym oraz niedopuszczenie do zakldcenia porzadku.

Zawiadamianie wlasciwego kierownika sekretariatu, Prezesa  sadu
o przybyciu dziennikarzy, posléw i senator6w oraz postepowanie zgodnie
z otrzymanymi wskazéwkami.

Sprawdzenie stanu technicznego obiektu po zakoficzeniu pracy przez wydzialy
i oddzialy oraz stanu zamkniecia drzwi i okien w sposéb uniemozliwiajacy przedostanie
sie 0s6b postronnych i nieuprawnionych.

Sprawdzenie w obiektach po zakonczeniu pracy stanu zamkniecia okien,
W przypadku stwierdzenia, iz w pomieszczeniach budynkéw sadu okno/okna jest/s3
otwarte lub wlaczone sg $wiatla, osoba pelniaca ochrone wchodzi do pomieszczenia i
zamyka okno/okna i/lub wylgcza $wiatla, po czym z zaistnialego zdarzenia sporzadza
notatke stuzbowa oraz wpisuje pOWYyZsze w ksiazce raportoéw
i wydarzen.

Udzielanie interesantom informacji wylacznie w zakresie niezbednym do zlokalizowania
komorki organizacyjnej sadu wlasciwej dla zalatwienia sprawy oraz kierowanie do niej
petentéw.

Dokonywanie polgczeni telefonicznych abonentéw zewnetrznych z abonentami
wewnetrznymi w sadzie oraz taktowne zachowanie sie podczas prowadzonych rozméw.
Niezwloczne informowanie kierownika sekretariatu, prezesa sadu oraz kierownika

oddzialu administracyjnego o otrzymaniu informacji o podlozeniu ladunku
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

wybuchowego albo zaistnieniu innego zdarzenia zagrazajacego zyciu i zdrowiu oséb w
chronionych obiektach.

Niezwloczne zawiadomienia Policji i Dyrektora Sadu, a pod nieobecnoéé Dyrektora Sadu
osobe zastgpujacg Dyrektora Sadu o zdarzeniach noszacych znamiona przestepstwa lub
wykroczenia;

Zezwolenie na wjazd i parkowanie pojazdami na terenie parkingu sadowego
pracownikom posiadajacym identyfikatory =~ samochodowe oraz innym
na podstawie imiennego zezwolenia Prezesa sadu oraz ewidencjonowanie kazdego
wjazdu pojazdem osoby nie posiadajacej identyfikatora (imie, nazwisko, nr dowodu
osobistego, adres, ladunek, czas wjazdu i wyjazdu, imie
i nazwisko osoby, ktéra wydata zgode).

Reagowanie na niewlasciwe zachowanie sie¢ pracownikéw serwisu sprzatajacego poprzez
zwracanie osobom uwagi na naruszenie zasad bezpieczefistwa podczas wykonywania
czynnosci stuzbowych.

Sprawdzenie tozsamos$ci ~ pracownikéw  serwisu sprzatajacego podczas
ich przybycia do miejsca pracy na podstawie wykazu tych pracownikéw
i okazywanych dowodéw osobistych oraz egzekwowanie noszenia identyfikatoréw
osobistych.

Sprawdzenie stanu plomb i zabezpieczenia pomieszczen oraz stwierdzenia tego stanu w
meldunku z przebiegu stuzby.

Otwieranie i zamykanie drzwi do budynkéw sadowych o ustalonych godzinach oraz
wpuszczanie interesantéw dopiero po rozpoczeciu urzedowania sadu.

Zapewnienie przejscia konwoju w ciggu korytarzowym podczas konwojowania oséb
przez policje w budynku sadu.

Natychmiastowe zawiadomienie  przelozonego o  bezpoérednim  zagrozeniu
dla sadu lub pracownika d/s obronnych o otrzymaniu z Sadu Apelacyjnego
w Gdafisku albo z Ministerstwa w Warszawie sygnalu zawierajacego w treéci
oznaczenia literowo-cyfrowego np. Wykonaé : CCC — o1 (powtarzam : Celina, Celina,
Celina, Zero Jeden).

Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, ktére maja wplyw na stan bezpieczeristwa

ochranianych budynkéw uzytkowych w okresie trwania umowy oraz po jej rozwigzaniu.

3. Uprawnienia pracownikéw ochrony podczas pelmienia shuzby ochronnei.
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1)  Kontrolowanie uprawniefi oséb do wejécia i przebywania na terenie chronionych
obiektéw poprzez sprawdzanie wezwan i zadanie okazania dokumentéw tozsamoséci albo
legitymacji stuzbowe;j.

2)  Kontrolowanie wszystkich pracownikow Zamawiajacego wchodzacych
i wychodzacych do i z obiektu poza godzinami pracy Sadu.

3)  Informowanie os6b o zakazie wnoszenia do obiektéw przedmiotéw objetych zakazem
oraz zadanie okazania przedmiotéw, ktére spowodowaly zadzialanie systemu sygnalizacji
elektronicznej podczas wejscia do obiektu.

4)  Wzywanie os6b do opuszczenia budynkéw sadowych jezeli ich zachowanie albo
posiadane przez nich przedmioty mogg stanowié zagrozenie dla zycia
i zdrowia os6b oraz bezpieczefistwa obiektu.

5) Legitymowanie na  terenie sadu  oséb, kiére swoim  zachowaniem
1 postgpowaniem stwarzaja zagrozenie dla oséb i mienia, nie podporzadkowuja sie
wezwaniom ochrony i nie chcg opuscié obiektu.

6)  Stosowanie srodkbw  przymusu  bezpo$redniego dozwolonych ~ prawem
(w wyjatkowych przypadkach) z wylaczeniem kobiet o widocznej cigzy i oséb, kiérych
wyglad wskazuje na wiek do 13 lat, os6b w podeszlym wieku oraz os6b o widocznej
niepelnosprawnosci.

7)  Udzielanie pomocy pracownikom oraz policji i innym organom porzadkowym podczas
przywracania porzadku naruszonego przez osoby.

8)  Przekazanie Policji oséb, ktbre w oczywisty sposob stwarzaja bezposrednie zagrozenie dla
zycia i zdrowia ludzi na terenie sagdu albo dla chronionego mienia.

9) Alarmowanie i powiadamianie pracownikéw oraz shzb porzadkowych miasta
o zdarzeniach wymagajacych interwencji i dzialania tych stuzb na terenie obiektéw
chronionych.

10) Kontrolowanie o0s6b  wchodzacych do  chronionego budynku  (obiektu)
z wykorzystaniem stacjonarnych wykrywaczy metali, jak réwniez wnoszonych przez nie
bagazy.

III. POSTEPOWANIE _ PRACOWNIKOW OCHRONY W  SYTUACJACH
SZCZEGOLNYCH.

1. Zaklocenie porzadku i powagi sadu.

1)  Udanie si¢ na miejsce zdarzenia i wezwanie tych oséb do zaniechania zachowania sie

niezgodnie z prawem.
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3)

4)

5)

6)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Nakazanie osobom zakl6cajacym porzadek opuszczenia obiektu i ostrzezenie ich przed
uzyciem  Srodkéw  przymusu lub = wezwaniem shuzb  porzadkowych
(w razie uzasadnionej potrzeby).

Wezwanie na miejsce zdarzenia grupy interwencyjnej ,wykonawcy” oraz policji
i strazy miejskiej w razie uzasadnionej potrzeby.

Powiadomienie o zdarzeniu shuzby nadzoru i kierownika ochranianego sadu lub osobe
odpowiedzialng za bezpieczenstwo w obiekcie.

Zamkni¢cie przejscia w miejscu zaklocenia porzadku na czas interwencji
1 przywracania naruszonego porzadku.

Udokumentowanie zdarzenia w sposéb okre$lony w czeéci pierwszej niniejszego

regulaminu.

2. Informacja o niebezpiecznym narzedziu lub przedmiocie.

Niezwloczne = powiadomienie o  zagrozeniu  wlaéciwego  prezesa  sadu
lub pracownika nadzoru i osoby odpowiedzialnej
za bezpieczefistwo w obiekcie oraz zaalarmowanie pracownikéw.

Sprawdzenie wlasnymi silami pomieszczen w strefie zagrozonej w celu zlokalizowania
niebezpiecznego ladunku lub przedmiotu.

Powiadomienie kierownikéw komoérek organizacyjnych sadu o zagroZeniu oraz
obowigzku sprawdzenia pomieszczen we wlasnym zakresie i poinformowania ochrony w
przypadku znalezienia podejrzanych przedmiotéw.

Wezwanie policji w przypadku znalezienia podejrzanego przedmiotu oraz powiadomienie
0s6b odpowiedzialnych za bezpieczeristwo obiektéw w tym inspektora bhp i ppoz.
Zabezpieczenie miejsca znalezienia niebezpiecznego przedmiotu poprzez oznakowanie
taSmg ostrzegawcza oraz wystawienie posterunku do czasu przybycia policji i stuzb
kryzysowych.

Nakazanie pracownikom sadu i innym osobom oddalenie sie z zagrozonej strefy
i z pomieszczeti albo ewakuowanie w bezpieczne miejsce na zarzadzenie
po zabezpieczeniu dokumentéw i wylaczeniu urzadzen.

Niedopuszczenie do wejScia os6b do budynku w czasie jego przeszukiwania
1 neutralizowania ladunku oraz likwidacji zagrozenia.

Przejecie budynku od policji po zakoriczeniu akeji neutralizacyjnej oraz powiadomienie

pracownikow o ustaniu zagrozenia.
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9)

1)

1)

3)

4)

5)

Sporzadzenie notatki stuzbowej ze zdarzenia oraz przekazanie dokumentu pracownikowi
nadzorujacemu realizacje umowy w zakresie ochrony 0séb

1 mienia.

3. Postepowanie z dokumentami i rzeczami znalezionymi w obiektach.

Zabezpieczenie dokumentu lub rzeczy i sporzgdzenie notatki sluzbowej z opisem
okolicznoéci ich znalezienia.

Przekazanie znalezionego dokumentu (niezwlocznie po znalezieniu) kierownikowi
oddzialu  administracyjnemu lub  kierownikowi  sekcji  kancelarii tajnej

w przypadku dokumentu niejawnego.

4. Prowadzenie rozmowy telefonicznej z osoba zglaszajaca zagrozenie.

Przyjecie polgczenia i podtrzymanie rozmowy w celu uzyskania informacji mogacych
przyczynié sie do identyfikacji sprawcy oraz zlokalizowania ewentualnego zagrozenia.
Powiadomienie policji z innego telefonu o zgloszeniu drogg telefoniczng albo
w inny sposéb zagrozenia.

Niezwloczne powiadomienie o zagrozeniu wlasciwego sekretariatu prezesa sagdu oraz
osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo w obiekcie. ,

Wypelnienie karty informacyjnej z opisem zgloszenia i przekazanie osobie
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo w obiekcie.

Przekazanie na Zadanie policji dodatkowych informacji pozwalajacych

na identyfikacje osoby zawiadamiajacej o zagrozeniu i niebezpieczefstwie.

IV. WYMAGANIA PORZADKOWE WOBEC PRACOWNIKOW OCHRONY PODCZAS

SLUZBY.

1. Pracownikom ochrony podczas pelnienia shuzby zabrania sie w szczegblnodci:

Naruszanie przepisow przeciwpozarowych i innych obowiazujacych
w ochranianej jednostce oraz postanowien niniejszego regulaminu.

Whpuszczania na teren chronionych obiektéw os6b nietrzezwych albo znajdujacych sie
pod wplywem podobnie dzialajacego $rodka lub posiadajacych materialy i przedmioty

niebezpieczne.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

1)

Prowadzenie rozméw prywatnych z telefonéw shuzbowych w ochranianej jednostce za
wyjatkiem alarmowania o zagrozeniach i w celu wezwania pomocy.

Przegladanie akt sadu pozostawionych bez zabezpieczenia
w pomieszczeniach sadowych.

Zabierania i wynoszenia dokumentéw sadu w tym drukéw poza siedzibe chronionej
instytucji.

Opuszczania miejsca pelienia sluzby ochronnej oraz pozostawiania stanowiska oraz
obiektu bez nadzoru i ochrony.

Wpuszczanie na teren obiektu po godzinach jego urzedowania os6b nieupowaznionych
oraz pracownikéw bez sprawdzenia uprawnien
do przebywania po godzinach urzedowania i wymaganej zgody przelozonych.

Pelnienia sluzby ochronnej po spozyciu alkoholu albo podobnie dzialajacego $rodka
oraz wnoszenia 1 spozywania alkoholu i innych $&rodkéw odurzajacych
w chronionych obiektach.

Zaniechania dokumentowania zdarzeni i przebiegu stuzby ochronnej oraz podawania w
meldunku danych niezgodnych ze stanem faktycznym.

Dotykania i przemieszczania niebezpiecznych przedmiotéw, przesylek i paczek oraz
urzadzen grozacych wybuchem.

Kopiowania zapiséw z monitoringu lub innych dokumentéw stanowiacych wlasnoéé
ochranianej jednostki.

Wpuszczanie do pomieszczenia centrali telefonicznej (miejsca pelnienia stuzby) oséb
nieupowaznionych.

Pozostawiania otwartych drzwi wej$ciowych do chronionych obiektow
po godzinach urzedowania oraz w dni $wiateczne i ustawowo wolne od pracy.
Przyjmowania od interesantbw pod  ochrone | toreb oraz  pakunkéw
i przedmiotéw na czas zalatwienia sprawy.

Samowolnego manipulowania przy urzadzeniach monitorujgcych oraz wykrywaczach
metali i innych urzadzeniach stanowiacych wlasno$é sadu.

Wilaczania i uzywania urzadzen komputerowych stanowigcych wlasnoéé chronionych

jednostek.

2. Szczegdlne wymagania wobec pracownikéw ochrony zwigzane z pelniong stuzbg.

Zachowanie w tajemnicy informacji dotyczacych ochrony i zabezpieczen stosowanych
w obiekcie oraz zasad i procedur postepowania z kluczami wlgcznie z miejscem ich

przechowywania.
Strona 35z 36



2) Unikanie prowadzenia rozméw na tematy personalne z osobami nieupowaznionymi

oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

3) Unikanie zalatwienia spraw osobistych i innych z pominieciem  przepiséw
i procedur obowiazujacych w sadach.
4) Stuzba ochrony obiektu odpowiada za mienie sadéw powierzone do ochrony.
UZGODNIONO

Przyjeto do realizacji (Firma ochrony)

Swiecie, dnia ... ... 2018 r.
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